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Ennetuse ja teabe osakonna
Tookeskkonna konsultandi ametijuhend

I Uldosa

Struktuuriiksus Ennetuse ja teabe osakond
Ametikoht Tookeskkonna konsultant
Vahetu juht Osakonna juhataja
Alluvad Puudub

Kes asendab Tookeskkonna konsultant
Keda asendab Tookeskkonna konsultanti

1l Tookoha eesmark

Tookoha pdhieesmark on todealiste inimeste té6voime sailitamine ja parandamine ettevotete
tookeskkonnaalase konsulteerimise kaudu, sh té6andja toetamine té6keskkonna edendamisel,
vahenenud tdovboimega inimeste tooturul osalemise suurendamine ja varase pensionile
jaamise arahoidmine ning to66voime toetamise skeemi jatkusuutlikkuse tagamine.

Il Tookohustused

Toodkohustused:

Too6tulemused

3.1 Ettevotete konsulteerimise kavandamine ja
konsulteerimine tootervishoidu ja tédohutust
reguleerivatest digusaktidest ja headest tavadest
ning parimatest praktikatest lahtuvalt.

Aasta jooksul on labi viidud
tédplaanist [dhtuvalt
konsulteerimisi ettevotetes.

3.2 Isikutele t66ohutuse- ja tootervishoiualase
teabe ja selgituste andmine infotelefonile
vastamisel, kodanike vastuvotul voi elektrooniliselt
voi kirja teel.

Teave on antud, selgitustaotlusele
on vastatud oma padevuse piires,
ndustamise tédkorraga ja
seadusega ettenahtud tahtajal;
Tegevuste elluviimisel on
arvestatud Todinspektsiooni
ametlike seisukohtadega ning
toovaldkonna uldiste poliitiliste
suundadega

3.3 Tookeskkonnaalases teavitustegevuses
osalemine.

Esinetud loengute ja
ettekannetega, kirjutatud
tookeskkonnaga seotud artikleid,
osaletud teavitusuritustel (naiteks
messidel);

Tegevuste elluviimisel on
arvestatud To6inspektsiooni
ametlike seisukohtadega ning
tédvaldkonna Uldiste poliitiliste
suundadega.

3.4 Tookeskkonnaalase teavitusmaterjali sisuline
ettevalmistamine.

Teavitusmaterjali sisu on
tahtaegselt esitatud.

3.5 Ajakirjanike paringutele vastamine, vajadusel
koost60s teiste teenistujatega.

Paringutele vastatud;

Info edastatud ennetuse ja teabe
osakonnale [dhtudes meediaga
suhtlemise korrast.
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3.6 Tooinspektsiooni uuritud to6onnetustest
lGhikokkuvotete koostamine.

Kokkuvétted on koostatud
korrektselt ja tahtaegselt.

3.7 Uue To6elu infoslisteemi tookeskkonna
riskianallitisi mooduli sisuarenduse valjatootamisel
osalemine.

Osaletud arenduskoosolekutel;
Ettepanekud sisu osas vastavalt
oma parimatele teadmistele ja
oskustele esitatud tahtaegselt.

3.8 Ettepanekute tegemine osakonna juhatajale
konsultanditeenuse kvaliteetsemaks muutmise
kohta.

Ettepanekuid on pdhjendatult
esitatud.

3.9 Enesetidiendamine uutest digusaktidest ja
nende muudatustest ning asjakohastest Riigikohtu
lahenditest ja vastavasisulistel tdiendkoolitusel
osalemine.

Selgituste andmisel on jargitud
kehtivat digust;

Koolitusel omandatut on arvesse
vOetud tooillesannete taitmisel.

3.10 Konsulteerimise- ja teavitustegevusega soetud
andmete sisestamine Toodinspektsiooni
infostisteemi lahtudes kehtivates kordadest.

Andmed on sisestatud
infoslisteemi korrektselt ning
tahtaegselt.

3.11 T6oks vajalike algdokumentide hoidmine ja
sailitamine jooksvalt.

Arhiveerimiskdlbulikena on
sailinud algdokumendid;
Dokumendid on korrastatud ning
valmis arhiivi andmiseks.

3.12 Muude osakonna juhataja poolt antud ja
tookoha llesandeid arvestades to6taja padevusse
kuuluvate Ulesannete taitmine

Ulesanded on taidetud
kvaliteetselt ja tahtaegselt.

1 Oigused

Téétajal on digus:

Oiguste piirid:

e saada tddkohustuste taitmiseks vajalikku teavet

vastavalt tookohustustele;

ja andmeid koigilt Toodinspektsiooni
struktuurilksustelt; , _ | vastavalt to6kohustustele;
e teha osakonna juhatajale ettepanekuid t66
paremaks korraldamiseks;
e korraldada tootaja padevusse kuuluvate| vastavalt td6kohustustele;
kisimuste lahendamiseks noupidamine ning

moodustada oma Ulesannete taitmiseks t6o6rihm;

e saada taienduskoolitust;
e kasutada tookohustuste
tédvahendeid ja vara.

taitmiseks

t6oruumi,

vastavalt tédkohustustele;
vastavalt tédkohustustele ja
ametijuhendi osale V.

IV Vastutus
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Tootaja vastutab:
e kdaesolevast ametijuhendist, Todinspektsiooni, osakonna pdhimaarustest,
tookorraldusreeglitest, teabehalduskorrast ja tédlepingu seadusest tulenevate
tédkohustuste, samuti vahetu juhi, peadirektori antud té6kohast tulenevate

Uhekordsete UGlesannete nduetekohase taitmise eest;

esitatud andmete digsuse eest;
ametiteabe hoidmise ja kaitsmise eest;
Tooinspektsiooni hea maine hoidmise eest enda vahendatavas teabes;
t66 téttu temale usaldatud vara heaperemeheliku kasutamise ja sailimise eest;

e ettenahtud koolitusUritusel osalemise eest.

Tootaja vastutab toOkohustuste taitmata jatmise voi mittenduetekohase taitmise eest

vastavalt kehtivatele digusaktidele.

V Asutuse poolt tagatavad téovahendid

Asutus tagab todtajale tookohustuste nduetekohaseks taitmiseks vajaliku tédkoha inventari

ja infotehnoloogilised vahendid, sh silearvuti.

VI Nouded tookoha taitjale

Kohustuslikud:

Soovituslikud:

Haridus, eriala

kutse- voi kérgharidus ning vahemalt 3
aastane tédkogemus tdotervishoiu ja
toéoohutuse valdkonnas

Teadmised,
oskused

riigi pohikorra (pohiseadus ja
pohiseaduslikud seadused), kodanike
Oiguste ja vabaduste, avaliku halduse
organisatsiooni reguleerivate
digusaktide tundmine;

Todb6inspektsiooni tegevusvaldkonda
reguleerivate digusaktide tundmine,
asjaajamiskorra ja kontorit66 korralduse
pohimotete ning dokumenditéé pohjalik
tundmine;

teadmised Euroopa Liidu
institutsioonidest, struktuurist ning
Oigusslsteemist ja selle rakendamisest,
EL otsustetegemise protsessi tundmine,
pohjalikud teadmised ametikoha
téovaldkonnas EL kontekstis;
teadmised ILO konventsioonidest;
teadmised padevusse kuuluvatest
Oigusaktidest; 6) hea suhtlemisoskus, sh
oskus korraldada koostd6d avalike
huvide elluviimisel;

eesti keele oskus kdrgtasemel, inglise
vOi vene keeleoskus kesktasemel
toodalase sbnavara valdamisega;

hea labirdakimis-ja
argumenteerimisoskus;
koostddvalmidus ja
meeskonnatddoskus;

Ulevaate omamine riigi
infosisteemidest, asutuse
tegevusvaldkonna infoslsteemide

B-kategooria juhiluba
ja soOiduki
juhtimisoskus
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tundmine, ametikohal vajalike
arvutiprogrammide ja andmekogude
kasitlemise oskus.

Toéokogemused

Tookogemus tdodtervishoiu ja tdédohutuse
valdkonnas 3 aastat

Isiksuseomadused

toovoime, sealhulgas vbéime stabiilselt ja
tulemuslikult té6tada ka pingeolukorras
ja efektiivselt kasutada aega;
kohusetunne, otsustus- ja
vastutusvoime, sealhulgas suutlikkus
votta vastu iseseisvaid otsuseid, voime
naha ette otsustuste tagajargi ning
vastutada nende eest, usaldusvaarsus,
tapsus ja korrektsus,

intellektuaalne voimekus, sealhulgas
olulise eristamise oskus ning anallusi-
ja slinteesivdéime, voime omandada
informatsiooni kasutusvalmina,

suulise ja kirjaliku informatsiooni
loogilise ja sisteemse edastamise
oskus;

lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele
ning isiksuse arengule.

taitma

Kinnitan, et olen tutvunud
ametijuhendiga ja kohustun seda

(allkirjastatakse digitaalselt)

(allkirjastatakse digitaalselt)

Ennetuse ja teabe osakonna juhataja Tootaja

Nimi ja kuupaev digiallkirjas

Nimi ja kuupaev digiallkirjas




